
ご利⽤マニュアル
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取引状況⼀覧

取引詳細

お⽀払い報告書

アカウント管理
4-1 新規登録
4-2 情報変更
4-3 アカウント削除
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お問い合わせ：0120-874-728(24時間365⽇対応)
※各画像はイメージです。実際のサービスとはデザイン‧仕様が⼀部異なる場合がございます。
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「取引状況⼀覧」をクリックすると、クレジットカード決済の取引内容が確認できます。

検索条件を⼊⼒して、「検索」をクリックすると取引の⼀覧が表⽰されます。

絞り込み検索1

取引コード
⽇付
カード番号

備考

：
：
：

：

前⽅⼀致で検索
ボックスをクリックすると表⽰されるカレンダーから⽇付を選択。※ボックスに直接⼊⼒は不可
先頭4桁、末尾4桁で検索。先頭4桁のみ⼊⼒した場合は前⽅⼀致、末尾4桁のみ⼊⼒した場合は後⽅
⼀致で検索。
部分⼀致で検索。 

全部
与信NG
与信済み
売上済
取消済
返品済

：
：
：
：
：
：

すべての取引を検索します。
与信NGの取引のみを検索します。 （オンライン決済のみ）
与信OKの取引のみを検索します。 （オンライン決済のみ）
売上処理済の取引のみを検索します。 
取消処理済の取引のみを検索します。 
返品処理済の取引のみを検索します。

取引状態

1

1 取引状況⼀覧
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1

取引状況⼀覧検索結果2
与信済件数：検索結果で与信済の件数
与信済合計：検索結果で与信済の⾦額合計
売上済件数：検索結果で売上済の件数
売上済合計：検索結果で売上済の⾦額合計

与信 売上0件∕0 (円) 3237件∕33,749,293 (円)

与信済件数∕与信済合計 売上済件数∕売上済合計

取引⼀覧検索結果表⽰項⽬3
選択
取引コード
⽇付
カード番号
有効期限
状態
⾦額
更新者
備考
売上
取消
返品

：
：
：
：
：
：

⼀括操作が可能な場合、チェックボックスが表⽰される
取引を特定する⼀意のID ※取引コードをクリックすると取引詳細が新規ウィンドウで表⽰されます（詳細は次ページ）

取引が⾏われた⽇付
取引で利⽤されたカード番号(マスキングされて表⽰される)
取引で利⽤されたカードの有効期限
取引の状態
取引された⾦額
取引を更新したユーザーのID
取引時に⼊⼒された備考
売上操作が可能な場合、ボタンが有効化される
取消操作が可能な場合、ボタンが有効化される
返品操作が可能な場合、ボタンが有効化される

2

3
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2 取引詳細

「取引⼀覧検索結果表⽰項⽬」(前ページ③)の「取引コード」をクリックすると、新規ウィンドウで取引詳細が表⽰されます。

取引を特定する⼀意のID

取引の状態

取引された⾦額

取引が実⾏された⽇時
取引を実⾏したユーザーのID

取引が更新された⽇時
取引を更新したユーザーのID

取引が⾏われた⽇時
更新を⾏ったユーザーのID

与信 / 売上 / 取消など、取引の種類
取引された⾦額

取引で利⽤されたカード番号
取引で利⽤されたカードの有効期限

取引結果(カッコ内の数字はエラーコードを表す)
取引結果のメッセージ

取引のトランザクションID
取引のGUID
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3 お⽀払い報告書

「お⽀払い報告書」をクリックすると、お⽀払い⾦額報告書の内容が確認できます。

お⽀払い⾦額報告書を印刷や、PDF
ファイル変換してダウンロードする
ことができます。

印刷画⾯1

対象期間を選択できます。
※過去1年間分のお⽀払い報告書を確認
できますが、選択できる期間以前の期間
は表⽰されませんので、表⽰期間中に印
刷、保管をお願いいたします。

対象期間選択2

お⽀払い⾦額報告書をCSVでダウン
ロードすることができます。

CSVダウンロード3

⽀払い項⽬計⾦額＝売上⾦額 ー 返
品⾦額 ー チャージバック

⽀払い項⽬4

※売上処理料件数は、売上OK‧売上
NG‧即時売上OK‧即時売上NGが集計
されます。
※返品処理料件数は、返品OK‧返品NG
が集計されます。
※与信処理料件数は、与信OK‧与信
NG‧与信取消OK‧与信取消NGが集計
されます。

処理⼿数料(課税)請求項⽬5

売上⼿数料 ⼿数料率
クレジットカード⼿数料率

売上⼿数料 ⾦額
クレジットカード⼿数料⾦額

デポジット預かり ⾦額
対象期間中のデポジット⾦額

デポジット返却 ⾦額
対象期間の⽀払い時に戻されるデポ
ジット⾦額

決済⼿数料(⾮課税)請求項⽬6

1

2 3

4

5

6
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3

売上⼿数料 ⼿数料率
電⼦マネー‧交通系電⼦マネー‧ コー
ド決済の⼿数料率

売上⼿数料 ⾦額
対象期間中の電⼦マネー‧交通系電⼦
マネー‧コード決済の⼿数料⾦額

決済⼿数料(課税)請求項⽬7

⽀払い項⽬(A) ー 請求項⽬(B) ＋ 過
去繰越⾦額合計(C) ＝ ⽀払い⾦額

⽀払⽇→⼊⾦予定⽇

⽀払い⾦額報告8

7

8
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4 アカウント管理 4-1 新規登録

「アカウント⼀覧」をクリックすると、店舗
管理画⾯を利⽤できるアカウントを管理する
ことができます。
「アカウントを新規登録する」をクリックし
ます。

1

アカウント情報を⼊⼒し、「登録する」をク
リックします。

2

アカウントが追加されました。

3
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4 アカウント管理 4-2 情報変更

変更したいアカウントの「更新」をクリック
します。

1

変更する項⽬を書き換え、「更新する」をク
リックします。

2

アカウント情報が更新されました。

3
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4 アカウント管理 4-3 アカウント削除

削除したいアカウントの「更新」をクリック
します。
※ログインしているユーザー⾃⾝のアカウン
トを削除することはできません。

1

変更する項⽬を書き換え、「削除する」をク
リックします。

2

「削除する」をクリックすると、アカウント
が削除されます。

3



改訂履歴
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